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Nahe bei Zirich sind wir mit unserer Schule fir Kinder da, um sie auf ihnrem Weg in die Zukunft zu begleiten. Mit
einem echt starken Team aus etwas mehr als 140 Mitarbeitenden und einer modernen Infrastruktur haben wir
hier beste Voraussetzungen, um sie auf eine selbstbestimmte Zukunft vorzubereiten. Zudem haben wir ein
grosszugiges Areal, auf welchem sich sowohl die Kinder wie auch wir uns bewegen kdnnen. Uns fehlt hier fast
nichts, ausser... DIR!

Schulverwaltungsmitarbeiterin (m/w/d), 50%

per 01.01.2027, jeweils vormittags

Das macht fiir DICH Sinn:

e Mit Kindern, Eltern, Lehrpersonen und weiteren Anspruchsgruppen in einem lebendigen Schulumfeld
zusammenzuarbeiten.

e Administrative Ablaufe so zu gestalten, dass der Schulbetrieb reibungslos funktioniert und alle Beteiligten
bestmdglich unterstitzt werden.

e Verantwortung flr vielfaltige organisatorische und administrative Aufgaben zu Gbernehmen und dabei den
Uberblick zu behalten.

e Beziehungen zu pflegen, die von Vertrauen, Wertschatzung und Dienstleistungsorientierung gepragt sind.

e Teil einer Schule zu sein, die Zusammenarbeit lebt, neue Ideen aufnimmt und sich kontinuierlich
weiterentwickelt.

¢ Auch Erwachsene lernen: Du bringst dich gerne in ein Team ein, das gemeinsam denkt, Lésungen findet und
die Schule aktiv mitgestaltet.

Das macht DICH aus:

¢ Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise auf einer 6ffentlichen Verwaltung.
¢ Du arbeitest gerne mit Zahlen und fihlst Dich im Rechnungswesen wie zu Hause.

e Struktur und Flexibilitat bringst du mihelos zusammen, auch wenn der Schulalltag mal lebendig wird.

o Du denkst I6sungsorientiert und hast Freude daran, Ansprechperson fir diverse Anspruchsgruppen zu sein.

So profitierst Du:

e Ein wunderschdner Arbeitsplatz, aus Zirich, dem Aargau und der Innerschweiz in kirzester Zeit erreichbar.
o Grosszlgig unterstitzte Weiterbildungen, intern wie extern.

e Ein Team mit Herz, Kompetenz und echter Freude am gemeinsamen Gestalten.

e Eine Schule mit einer klaren Vision zum Mitwirken und Mitgestalten.

Neugierig oder noch am Uberlegen?
Unsere Schulverwaltungsleitung freut sich so oder so, von DIR zu héren — oder zu lesen — und natirlich ganz
besonders auf deine Bewerbung.

Schicke uns diese gerne mit einem aktuellen CV an g.spindler@primarschule-bonstetten.ch - denn in erster
Linie wollen wir DICH kennenlernen.

Bei Fragen freut sich Gabriela Spindler, 044 700 03 75 Uber deinen Anruf.




